
   
 
Projektkoordinator med grafisk erfaring søges til udstillingsvirksomhed i Odense 

Hos NIM Brandboard skaber vi unikke messestande i både ind- og udland. Med mange års erfaring i 
branchen og en passion for kvalitet, samarbejde og kreativitet, søger vi nu en projektkoordinator med grafisk 
forståelse til at styrke vores team. 

Om stillingen 

Som projektkoordinator får du en central rolle i planlægningen af projekter og håndteringen af ordrer. Du vil 
samarbejde tæt med salgsteamet, sikre kvaliteten af grafiske materialer og varetage administrative opgaver. 
Din hverdag vil være en blanding af struktureret planlægning og andre ad hoc-opgaver. 

Dine primære opgaver 

• Bestilling af materialer i henhold til ordrer 
• Kvalitetskontrol af grafiske filer fra kunder 
• Modtagelse og håndtering af ordrer internt 
• Mindre grafiske opgaver, såsom billedopdatering til website 
• Opdatering af billeder til hjemmeside og andre ad hoc-opgaver 

Hvem er du? 

Vi søger en struktureret og løsningsorienteret person, der trives i et dynamisk miljø. Du kan arbejde 
selvstændigt, men også indgå i tæt samarbejde med kolleger og kunder. Derudover ser vi gerne, at du: 

• Trives med selvstændigt arbejde, da teamet af og til er ude at bygge messestande 
• Trives med at have flere kasketter på og håndtere forskellige opgaver i en dynamisk hverdag 
• Er mødestabil og har et godt humør, som bidrager til et positivt arbejdsmiljø 
• Er en strukturnørd, der har styr på deadlines og tidsplaner 
• Er udadvendt og komfortabel med kundekontakt via Teams eller telefon 
• Har grafisk forståelse, gerne med basisviden om Adobe CS 
• Har solid erfaring med Office-pakken 
• Kan kommunikere flydende på dansk og engelsk, både skriftligt og mundtligt 
• Har kendskab til projektstyring – enten via uddannelse eller praktisk erfaring 
• Kan finde ud af at bruge en lommeregner 

Har du erfaring med messer og events, er det et plus – men ikke et krav. 

Vi tilbyder 

• En varieret og spændende hverdag med forskellige projekter 
• En konkurrencedygtig månedsløn, baseret på dine kvalifikationer 
• Et tæt og engageret team, hvor vi hjælper hinanden med at nå i mål 
• Stillingen er på 30 timer om ugen og indebærer spidsbelastningsperioder i forårs- og 

efterårsmånederne. Timerne afspadseres i sommer- og juleperioden 
• Virksomheden er placeret i Odense, hvor du vil have din arbejdsplads 

 

Ansøgning 
 
Er du klar til en ny udfordring i et kreativt miljø? Så send din ansøgning til os – vi glæder os til at høre fra dig! 
Stillingen ønskes besat pr. 1. september 2025, og vi holder løbende samtaler.  
Send din ansøgning og CV til tn@nim-brandboard.dk emnefelt: Projektkoordinator 

https://www.nim-brandboard.dk/
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